
【별표 12】

차량 주차장소(차고지)변경 신청서

신청 차량 정보

신청부서 차량명 차량번호 수신부서

  신청 인적 사항

운전자(대표)

운전자(공동)

변경전 
차고지

변경후 
차고지

변경기간

변경사유
(구체적 기재)

준수사항

① 지정된 장소 외 주차 시 발생하는 과태료 및 범칙금은 실제 운전자 본인이 부담함.
② 차고지 변경 기간 중 차량 열쇠 관리,보안 유무, 차량상태(파손 등)를 철저히 
   확인하여야 함
③ 차량운행일지 작성시 행선지, 업무내용, 실제운전자 및 동승자 전원을 누락없이 
   상세히 기록하여야 함.

   
   위 준수사항을 숙지하였으며, 차고지 변경 기간 내 차량의 효율적인 운영을 위하여 
차량관리 운영내규 제 22조 및 제 24조에 따라 위와 같이 차고지 변경을 신청합니다.

              년    월    일

                   신청인(대표)       직위직급                     ㅇㅇㅇ   (인)  
                   확인자(팀장)                   팀장             ㅇㅇㅇ   (인)

                   확인자(본부장)                 본부     본부장  ㅇㅇㅇ   (인)   


